Указания
по применению сервиса электронного документооборота при оформлении заявок 
на аттестацию сварочного оборудования (СО). 


1.При оформлении заявки на аттестацию сварочного оборудования (СО) на сайте АЦ либо в системе ЭДО, а также при оформлении результатов аттестации СО системе ЭДО следует: 
а) установить отметку в поле «Статус»:
- «Потребитель»-  если аттестуются СО, применяемые потребителем;
б) заполнить реквизиты организации:
- потребителя, если установлена отметка «Потребитель».
в) заполнить сведения о заявляемых СО с учетом следующих изменений:
При аттестации СО: 
- указывать заводские номера СО через запятую и пробел. Указание диапазонов номеров не допускается;
- при аттестации СО потребителя заполнить поле «Ф.И.О. ответственного лица»  (при оформлении заявки);
- при аттестации СО потребителя заполнить поле «Производитель заявляемого СО»;  
д) распечатать сформированную заявку на аттестацию СО для дальнейшего оформления.  

Формы заявок и примеры их заполнения приведены в «Заявки_формы_потребитель»

3. Формирование сносок и примечаний.
Сноски применяют в случае, когда необходимо пояснить конкретные обозначения. Знак сноски ставят в виде звездочки (*) непосредственно после того обозначения, к которому дается пояснение.
Примечания используют для пояснения сведений, содержащихся в таблице или в документе. Примечания не должны содержать требований. 

- знак сноски (*) ставится перед поясняющим текстом, отделяя ее от текста пробелом. Текст сноски печатают с прописной буквы, в конце предложения ставят точку;
- тексты примечаний размещают после текста сносок. Каждое новое примечание размещают с новой строки без нумерации. Текст примечания печатают с прописной буквы, в конце предложения ставят точку. 


Перед отправкой Заявки должны быть распечатаны и проверены на отсутствие ошибок, в т.ч. орфографических, а также на наличие пустых ячеек, дублирующих записей и некорректного формирования сносок и примечаний.

Орфографические ошибки, дублирующие записи и некорректно сформированные сноски и примечания в Протоколах аттестации, сведения из которых формируются в Свидетельства об аттестации, могут являться причиной несоответствий требованиям методических документов САСв при проведении экспертизы результатов аттестации. 
